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1. OBJETО

1.1 O objeto do presente termo de referência é a contratação de empresa especializada em

fornecimento sob demanda de Gás Liquefeito de Petróleo - GLP (gás de cozinha),

acondicionado em botijão 13 kg, visando atender as necessidades da Secretaria Municipal de

Saúde de Cortês/PE, em lote único, por menor lance.

1.2 O valor máximo admitido será de R$ 52.974,72 (cinquenta e dois mil novecentos e setenta

e quatro reais e setenta e dois centavos).

1.3 Fundamentação da contratação na Lei nº 14.133/2021.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 Considerando a necessidade da Secretaria Municipal de Saúde de Cortês/PE:

2.1.1 Visando sempre proporcionar todas as possibilidades de que colaboradores

da Administração estejam sendo melhor atendidos, a aquisição do Gás 13kg para as

cozinhas da Secretaria de Saúde, Unidades Básicas de Saúde, Hospital Municipal e

demais departamentos vinculados ao fundo municipal de saúde de Cortês se faz de

grande importância, uma vez que é necessário que se mantenha uma estrutura mínima

para a feitura do café que é servido a todos que transitam nas unidades gestoras,

fator que contribui para o bom clima organizacional entre os servidores, além

promover um ambiente receptivo para público interno e externo que se encontram

espera de atendimento nos mais diversos setores.

2.1.2 Vale salientar que no Hospital Senador Antônio Farias, é servido, café da

manha, lanche, almoço, lanche, jantar e ceia para os colaboradores, pacientes

internados, pacientes em observação e acompanhantes.

2.1.3 Nesse sentido enfatizamos a necessidade e essencialidade de contratação de

a

empresa para fornecimento de gás de cozinha, botijão de 13k, para o bom atendimento

dos serviços públicos.
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3.5.1 Na hipótese de a verificação a que se refere o subitem anterior não ser procedida

dentro do prazo fixado, reputar-se-á como realizada, consumando-se o recebimento

definitivo no dia do esgotamento do prazo.

3.6 O recebimento provisório ou definitivo não excluirá a responsabilidade civil pela solidez e

pela segurança do serviço nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execução do

contrato.

4. GESTÃO DO CONTRATO

4.1 MODELO DE GESTÃO DO CONTRATо

4.1.1 O contrato deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as

cláusulas avençadas e as normas da Lei nº 14.133, de 2021, e cada parte responderá pelas

consequências de sua inexecução total ou parcial.

4.1.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisação ou suspensão do contrato, o

cronograma de execução será prorrogado automaticamente pelo tempo

correspondente, anotadas tais circunstâncias mediante simples apostila.

4.1.3 As comunicações entre o órgão ou entidade e a contratada devem ser realizadas

por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem

eletrônica para esse fim.

4.1.4 O órgão ou entidade poderá convocar representante da empresa para adoção de

providências que devam ser cumpridas de imediato.

4.1.5 Após a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o órgão ou entidade

poderá convocar o representante da empresa contratada para reunião inicial para

apresentação do plano de fiscalização, que conterá informações acerca das obrigações

contratuais, dos mecanismos de fiscalização, das estratégias para execução do objeto,

do plano complementar de execução da contratada, quando houver, do método de

aferição dos resultados e das sanções aplicáveis, dentre outros.

4.1.6 Será verificada a regularidade fiscal da contratada, para ateste da manutenção das

condições de habilitação durante a vigência contratual.

4.2 Preposto
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4.2.1 A Contratada designará formalmente o preposto da empresa, antes do início da

prestação dos serviços, indicando no instrumento os poderes e deveres em relação à

execução do objeto contratado.

4.2.2 Contratada deverá manter preposto da empresa no local da execução do objeto

durante o período de execução dos serviços.

4.2.3 A Contratante poderá recusar, desde que justificadamente, a indicação on

manutenção do preposto da empresa, hipótese em que a Contratada designará outro

para o exercício da atividade.

a

4.3 Fiscalização

4.3.1 A execução do contrato deverá ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do

contrato ou pelos respectivos substitutos (lei 14.133/21 art 117, caput).

4.3.2 Fiscalização Técnica

4.3.2.1 O fiscal técnico do contrato acompanhará a execução do contrato,

para que sejam cumpridas todas as condições estabelecidas no contrato, de modo

a assegurar os melhores resultados para a Administração.

4.3.2.2 O fiscal técnico do contrato anotará no histórico de gerenciamento

do contrato todas as ocorrências relacionadas à execução do contrato, com a

descrição do que for necessário para regularização das faltas ou dos defeitos

observados.

4.3.2.3 Identificada qualquer inexatidão ou irregularidade, o fiscal técnico

do contrato emitirá notificações para a correção da execução do contrato,

determinando prazo para a correção.

4.3.2.4 O fiscal técnico do contrato informará ao gestor do contrato, em

tempo hábil, a situação que demandar decisão ou adoção de medidas que

ultrapassem sua competência, para que adote as medidas necessárias e

saneadoras, se foro caso.

4.3.2.5 No caso de ocorrências que possam inviabilizar a execução do

contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicará o fato

imediatamente ao gestor do contrato.
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à

4.3.2.6 O fiscal técnico do contrato do contrato comunicará, em tempo

hábil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas

tempestividade renovação ou à prorrogação contratual.

4.3.3 Fiscalização Administrativa

4.3.3.1 O fiscal administrativo do contrato verificará a manutenção das

condições de habilitação da contratada, acompanhará o empenho, o pagamento,

as garantias, as glosas e a formalização de apostilamento e termos aditivos,

solicitando quaisquer documentos comprobatórios pertinentes, caso necessário.

4.3.3.2 Caso ocorra descumprimento das obrigações contratuais, o fiscal

administrativo atuará tempestivamente na solução do problema, reportando ao

gestor do contrato para que tome as providências cabíveis, quando ultrapassar a

sua competência.

4.3.4 Gestor do Contrato

4.3.4.1 O gestor do contrato coordenará a atualização do processo de

acompanhamento e fiscalização do contrato contendo todos os registros formais

da execução no histórico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de

serviço, do registro de ocorrências, das alterações e das prorrogações contratuais,

elaborando relatório com vistas à verificação da necessidade de adequações do

contrato para fins de atendimento da finalidade da administração. (Decreto n

11.246, de 2022, art. 21, IV).

4.3.4.2 O gestor do contrato acompanhará os registros realizados pelos

fiscais do contrato, de todas as ocorrências relacionadas à execução do contrato e

as medidas adotadas, informando, se for o caso, à autoridade superior àquelas

que ultrapassarem a sua competência. (Decreto nº 11.246, de 2022, art. 21, II).

4.3.4.3 O gestor do contrato acompanhará a manutenção das condições de

habilitação da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e

anotará os problemas que obstem o fluxo normal da liquidação e do pagamento

da despesa no relatório de riscos eventuais. (Decreto nº 11.246, de 2022, art. 21,

II1).

4.3.44
O gestor do contrato emitirá documento comprobatório da

avaliação realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
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cumprimento de obrigações assumidas pelo contratado, com menção ao seu

desempenho na execução contratual, baseado nos indicadores objetivamente

definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do

cadastro de atesto de cumprimento de obrigações. (Decreto nº 11.246, de 2022,

art. 21, VIII).

4.3.4.5 O gestor do contrato tomará providências para a formalização de

processo administrativo de responsabilização para fins de aplicação de sanções, a

ser conduzido pela comissão de que trata o art. 158 da Lei nº 14.133, de 2021, ou

pelo agente ou pelo setor com competência para tal, conforme o caso. (Decreto

nº 11.246, de 2022, art. 21, X).

4.3.4.6 O gestor do contrato deverá elaborar relatório final com

informações sobre a consecução dos objetivos que tenham justificado a

contratação e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das

atividades da Administração. (Decreto nº 11.246, de 2022, art. 21, VI).

4.3.4.7 O gestor do contrato deverá enviar a documentação pertinente ao

setor de contratos para a formalização dos procedimentos de liquidação e

pagamento, no valor dimensionado pela fiscalização e gestão nos termos do

contrato.

4.2 DOS CRITÉRIOS DE AFERIÇÃO E MEDIÇÃO PARA FATURAMENTO

4.2.1 Os fornecimentos deverão ser executados com base nos parâmetros mínimos a

seguir estabelecidos:

4.2.1.1 As solicitações encaminhadas para a contratada deverão ser atendidas e

resolvidas, dentro dos prazos estabelecidos nas Ordens de Fornecimento;

4.2.1.2 A prorrogação do tempo de entrega dos materiais licitados somente será

possível mediante apresentação pela contratada de justificativa, e ser

devidamente aprovada pelo fiscal do contrato.

4.2.2 A aferição da execução contratual para fins de pagamento considerará os seguintes

critérios:

4.2.2.1 A emissão da Nota Fiscal/Fatura será precedida do recebimento definitivo

do objeto da contratação, conforme disposto neste Termo de Referência.

4.2.2.2 O pagamento será realizado no prazo máximo de até 10 (dez) dias,

Rua Coronel José Belarmino, N° 048.

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAÚDE

Centro, Cortês/PE CEP: 55525-000

CNPJ: 10.373.148/0001-25

E-mail: secretariadesaude.cortes@gmail.com



CORTÈS
PREFEITURA

AVANÇANDO CADA VEZ MAIS

012
Comissão de Licitação

contados a partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem

bancária, para crédito em banco, agência e conta correte indicados pelo

contratado.

4.2.2.3 O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota

Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessários e essenciais do

documento, tais como:

a) data da emissão;

b) os dados do contrato e do órgão contratante;

c) o período respectivo de execução do contrato;

d) o valor a pagar; e

e) eventual destaque do valor de retenções tributárias cabíveis.

4.2.2.4 Havendo erro na apresentação da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstância que

impeça a liquidação da despesa, o pagamento ficará sobrestado até que o contrato

providencie as medidas saneadoras. Nesta hipótese, o prazo para pagamento

iniciar-se-á após a comprovação da regularização da situação, não acarretando

qualquer ônus para a contratante.

5. EXECUÇÃO CONTRATUAL

5.1 O prazo da ata de registro de preço será de 12 (doze) meses e terá início conforme

necessidade do município, perante solicitação expressa formalizada através de Ordem

Fornecimento, expedido pela administração municipal.

6. INFORMAÇÕES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

a

de

6.1 São informações a serem observadas por ocasião da presente contratação para elaboração

da proposta de preços:

6.1.1 Existe disponibilidade orçamentária e financeira para custar o fornecimento;

6.1.2 Nos valores propostos estão inclusos todos os custos operacionais, encargos

previdenciários, trabalhistas, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou

indiretamente na execução do objeto;

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAÚDE
Rua Coronel José Belarmino, N° 048. Centro, Cortês/PE CEP: 55525-000

CNPJ: 10.373.148/0001-25

E-mail: secretariadesaude.cortes@gmail.com



7.

CORTÊS
PREFEITURA

AVANÇANDO CADA VEZ MAIS

F
E

EF

3073
Comissão de Licitação

6.1.3 A elaboração da proposta não deverá conter quantitativo inferior ao máximo

estabelecido neste termo de referência;

6.1.4 Não será admitida a previsão de preços diferentes em razão de local de entrega ou

acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro motivo;

6.1.5 Os preços ofertados, serão de exclusiva responsabilidade do fornecedor, não lhe

assistindo o direito de pleitear quaisquer alterações, sob alegação de erro, omissão ou

qualquer outro pretexto.

6.1.6 A apresentação da proposta implica obrigatoriedade do cumprimento das

disposições nelas contidas, em conformidade com o que dispõe o Termo de Referência,

assumindo o proponente o compromisso de executar o fornecimento nos seus termos,

bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensílios

necessários, em quantidades e qualidades adequadas à perfeita execução contratual,

promovendo, quando requerido, sua substituição.

GARANTIA

7.1 Não será exigida garantia contratual.

8. FORMA E CRITÉRIOS DA SELEÇÃO DO FORNECEDOR

8.1 O fornecedor será selecionado por meio da realização de procedimento de Dispensa, por

menor preço ofertado.

8.2 Previamente à celebração do contrato, a Administração verificará o eventual

descumprimento das condições para contratação, especialmente quanto à existência de sanção

que a impeça, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria Geral da

União (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.3 A consulta aos cadastros será realizada em nome da empresa fornecedora ou pessoa física,

por força do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevê, dentre as sanções impostas ao

responsável pela prática de ato de improbidade administrativa, a proibição de contratar com o

Poder Público, inclusive por intermédio de pessoa jurídica da qual seja sócio majoritário.
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