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TERMO DE REFERENCIA

Contratagdo de pessoa juridica espemahzada na prestacdo dos serwgos de consult g}; e assessoria

Fis ADA Q!
técnica prev:denmérﬁa para atender as demandas da Secretaria Municipal de A mnsTégao e 4
ICIPAL ~
Secretaria Municipal de Educacdo de Cortés/PE, de acordo com as especificagdes con ﬁ\\wﬂ Al

Termo de Referéncia. ~—

2. Justificativa

Esclarecemos que o valor estimado esta em harmonia com a lei para cntraag ireta paa servicos,
cujo valor seja de até RS 59.906,02 (cinquenta e nove mil novecentos e seis reais e dois centavos) e
que a contratagdo por dispensa de licitagdo em razédo do valor é um processo mais simplificado e
mais célere sem contar na economia de tempo, de esforcos humanos e na economicidade dos custos
dos certames licitatdrios.

Considerando a complexidade das leis previdenciarias, a consultoria e assessoria técnica pode ajudar
a garantir que a administragdo publica esteja em conformidade com todas as regulamentacdes
relevantes, minimizando o risco de penalidades ou litigios.

Considerar‘n'do que uma consultoria previdenciaria pode fornecer assisténcia técnica especializada em
uma variedade de éreas relacionadas  previdéncia.

Considerando que ao trabalhar com uma consultoria previdenciaria, a administracdo pode melhorar
a transparéncia de suas operagdes e fortalecer sua capacidade de prestagdo de contas perante os

cidaddos e outras partes interessadas.

3. Dos Servi__ggis

3.1 Ddes_cbpo-‘b servigo:
3.1.1 Analise de contribuicBes em todas as fases;
3.1.2 Elaboracdo de guias de recolhimento (GPS);
3.1.3 Levantamento de possiveis compensagdes Previdencidrias;
3.1.4 Parcelamentos de débitos;
3.1.5 Desenvolver agBes que possam corrigir erros ja existentes e outras que tenham o
intuito de
prevenir novos deslizes;

3.1.6 Antecipar situagdes e corrigir as inconformidades;

3.1.7 Prevenir multas e autuagdes fiscais; Planejamento previdenciario, entre outras, junto

a Secretaria de Administracéo.
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3.2. Condic¢bes da contratagdo da prestagdo de servigos:

00F
FMunicipal,

3.2.1. Os servigos serdo prestados presencialmente na sede da Adminis

em 02 (dois) dias na semana, e sempre que necessario para a realizacio de
conforme planejamento prévio com a Secretaria, exceto nas situacdes e
quando a assessoria independera de dia e horario.

3.2.2. Os servicos préticos de forma presencial serdo prestados, no minimo 08 (oito) horas
didrias, 02 (duas) vezes na semana, perfazendo uma carga horaria semanal de 16
(dezesseis) horas, acrescido de carga horaria variavel dos servicos prestados de forma
remota, os quais estdo compreendido o tempo necessirio para pesquisa e

desenvolvimento de solugdes que otimizem os servicos no &mbito administrativo, além de

consultas por telefone, e-mails ou WhatsApp, conforme o caso; exceto nas situacdes

_—
emergenciais, quando a assessoria independera de dia, horario e local.
4. Requisitos de qualificacdo técnica
4.1. A documentacdo relativa a qualificagdo técnica consiste em:

4.1.1 Para realizagdo dos servicos, a contratada deverd comprovar experiéncia, por meio de
atestados de capacidade técnicé; emitidos por pessoas juridicas de direito plblico, na
~execucdo de servicos de gestdo publica organizacional, assessoria técnica e administrativa

e/ou consultoria em processos licitatérios.

4.1.2 Para a realizacdo dos servicos, a contratada deverd comprovar que dispde de

profissional com experiéncia comprovada.
 4.1.3 Profissional com experiéncia comprovada por meio de atestado de capacidade

—

- técnica, emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, na execucio de

servigos de gerenciamento administrativo e/ou em compras pliblicas.

5. Obriga;és das partes
5.1 - Compete 3 CONTRATANTE:
5.1.1. Efetuar o pagamento a CONTRATADA, conforme estabelecido;

5.1.2. Acompanhar e fiscalizar o fiel cumprimento dos prazos e das condi¢des de realizacio
do presente Contrato, comunicando a CONTRATADA, as ocorréncias que a seu critério
exijam medidas corretivas;

5.1.3. Desempenhar o que lhe é devido, facilitando e colaborando com a CONTRATADA na

execugdo dos servigos aqui pactuados.

5.1.4. Inspecionar e fiscalizar as operacdes dos servigos contratados;
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5.2 — Compete 3 CONTRATADA: Z2Ffs_008% Lt
] o
5.2.1. Assumir a responsabilidade por todas as despesas necessarias ao at ﬂ%ﬁﬁﬁ%nwcwﬁf
execucio do _o.;t:j'é:to deste contrato; DE CORTE'S-?E/

5.2. 2. Quanto a prestacdo dos servicos:
a) A prestagdo de servicos deverd ser executada em conformidade com a
proposta de precos apresentada, que devera estar em conformidade com as
exigéncias contidas neste Termo de Referéncia.
b) Designar profissionais para compor a equipe técnica em conformidade com
as exigéncias dos servigos e com perfis adequados.
c) Substituir de imediato qualquer integrante da equipe técnica que nio estiver
executando os servicos de forma adequada, sendo seu eventual substituto de mesma
form'a_géo e experiéncia técnica.
d) ~ Manter o mais completo e absoluto sigilo’_sobre os dados, documentos e
infqrmao;’ﬁes a que venham ter acesso direta ou indiretamente, durante a execucio
dos servigos.
e) Manter a Secretaria de Administracdo informada da execucdo dos trabalhos,
e das dificuldades e deficiéncias verificadas nas rotinas e fluxos, e nestes casos, com
orientagdes de procedimentos saneadores.
5.2.3. Assumir a total responsabilidade sobre o transporte, custos de impostos, taxas,
obrigagdes fiscais, trabalhistas, acidentdrias e previdenciérias e todos os demais encargos,
bem como toda e qualquer outra despesa que venha a incidir sobre os custos implicados
nas condigﬁééraé realizacdo do objeto deste contrato.
5.24. -Respon_éabiiizar—se pelos danos que causar a CONTRATANTE ou a terceiros
decorrentes de atraso quando da realizagdo do objeto.
5.2.5. Ndo divulgar nem informar, sob as penas de lei, dados e informacdes referentes aos

servigos realizados, nem os que lhe forem transmitidos pela CONTRATANTE, a menos que

expressamente autorizada.
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7 Classificagdao orcamentaria da despesa

7.1 Os recursos financeiros para execucﬁo da presente licitagdo s3o oriundos do orgametEREFfé [§fp MUNICIPAL

DE oms PE
especnf‘ cados: T ~
Poder: 2000 - Prefeitura Muriicipal de Cortés
Orgio: 2003 - Secretaria de Administragdo

Atividade: 01122.4001.2025 - Manutengéo das agdes de carater continuado da unidade
Elemento de Despesa: 33.90.00 - Aplicages Diretas

Poder: - 2000 ~ Prefeitura Municipal de Cortés

Orgdo: 2012 - Secretaria de Educagéio

Atividade: 12.361.1201.2078 — Gestdo Administrativa do FMEC
Elemento de Despesa: 33.90.00 - Aplicagdes Diretas

8 Valor estumado

(o} custo estimado do servigo de assessona técnica |mporta em RS 1 85556 (um mllontocentos e
cinquenta e cinco reais e cinquenta e seis centavos) ao més para a Secretaria Municipal de
Administracdo e R$ 1.855,56 (um mil oitocentos e cinquenta e cinco reais e cinquenta e seis
centavos) ao més para a Secretaria Municipal de Educagéo, totalizando , perfazendo um valor global
de RS 3.711,12 (trés mil setecentos e onze reais e doze centavos) ao més, totalizando RS 33.400,08
(trinta e trés mil e quatrocentos feais e oito centavos), conforme especificagdo constante na planilha

abaixo:

VALOR

DESCRICAO QUANT UNIDADE UNITARIO VALOR TOTAL
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Andlise de contribuicdes em todas as fases;
Elaboracdo de guias de recolhimento (GPS);
Levantamento de possiveis compensacdes
previdencidrias; Parcelamentos de débitos;
Desenvolver agdes que possam corrigir erros
1 ja existentes e outras que tenham o intuito de 9 MES
prevenir novos deslizes; Antecipar situacdes e B
corrigir as inconform-idade's; Prevenir multas e
autuacdes fiscais;  Planejamento
previdencidrio, entre outras, junto a Secretaria
de Administragdo.

Andlise de contribuicBes em todas as fases;
Elaboracdo de guias de recolhimento (GPS);
Levantamento de possiveis compensacdes
previdenciarias; Parcelamentos de débitos;
Desenvolver a¢des que possam corrigir erros
2 ja existentes e outras que tenham o intuito de 9 MES 1.855,56 16.700,04
prevenir novos deslizes; Antecipar situacdes e
corrigir as inconformidades; Prevenir multas e
autuacdes fiscais; Planejamento
previdenciario, entre outras, junto a Secretaria
de Educacgdo.

TOTAL 33.400,08

VALOR GLOBAL: R$ 33.400;058': (trinta e trés mil e quatrocentos reais e oito centavos).

9 Acompanhamento e fiscalizacdo

L2 fal A fiscalizacdo dos servicos serd exercida pela Contratante, por intermédio de servidor
previamente designado, conforme art. 117 da Lei n2 14.133/21 e suas alteracdes.

9.2 A presenca da fiscalizacdo no local dos servigos ndo atenua nem diminui a responsabilidade
da Contratada no que diz respeito a qualquer ocorréncia, atos irregulares ou omissdes verificadas no
desenvolvimento dos trabalhos a ele relacionados.

9.3 A Contratante poder;’:" recusar quaisquer servicos quando entender que os mesmos estejam

em desacordo com a legislagdo aplicidvel e/ou contrério aos termos do contrato.

10 Do pagamento

10.1 A licitante receberd mensalmente pela prestacdo dos servicos contratados;

10.2 O pagamento sera efetuado em 09 (nove) parcelas mensais e consecutivas, no prazo maximo |

de 10 (dez) dias Uteis, apds o ateste do fiscal do contrato.
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10.3 Né&o serd efetuado qualquer pagamento a contratada:

10.3.1 Antes da apresentagdo e da aceitacdo da nota fiscal, de atestada a

execucado dos servigos pelo setor competente da contratante;

10.3.2 Enquanto houver pendéncia relativa a liquidagdo de obrigacio finan rﬁgqugmcwm
de penalidade ou inadimpléncia, a apresentagdo de documentagio exigida e y

do ato convocatdrio, legal ou regulamentar,  regularidade fiscal;

o

10.3.3 O descumprimento das obrigagdes trabalhistas ou a ndo manutengio das condicdes
de habilitagdo pela contratada devera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das
demais sang¢des, sendo vedada a retengdo de pagamento se a contratada n3o incorrer em

qualquer inexecugdo do servigo ou n3o o tiver prestado a contento;

10.3.4 A Entidade poderd conceder um prazo para que a contratada regularize suas
obrigacdes trabalhistas ou suas condigdes de regularidade, sob pena de rescisdo contratual,

quando ndo identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir a situagdo.

11 Das penalidades
11.1 O descumprimento de obrigagdo acertada neste Termo de Referéncia, por parte da

CONTRATADA, sujeitard a mesma a aplicagdo das penalidades previstas no instrumento

convocatério, sem prejuizo das demais sang8es previstas nos art. 155 e 156 da Lei n2. 14.133/21.

§12 Do reajusté

~ 12.1 Os precos inicialmente contratados sio fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da

data limite para a apresentacdo das propostas.

12.1.1Ap06s o interregno de um ano, e independentemente de pedido da CONTRATADA, os
precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pela CONTRATANTE, do indice
Nacional de Preco ao Consumidor Amplo (IPCA), exclusivamente para as obrigacdes
iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade, com base na seguinte Art 124, § 19,
“d”, da Lei n® 14.133/2021.

12.2  Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a

partir dos efeitos financeiros do dltimo reajuste.

12.3  No caso de atraso ou ndo divulgagdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagara 3

CONTRATADA a importancia calculada pela dltima variagdo conhecida, liquidando a diferenca

correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. \
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JENTE
. ; . \!\p““ OE.(/
12.4  Nas aferigcdes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o Qqﬁhitivo.

O
12.5 Casooindice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qual@lier forma no
{ v ¥ |

0

. o - . R . & — ‘ o Ao 0
possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinad ‘.gefa -‘;’
M~

-
2)
o

entdo em vigor. OPQEFEITURA MUNICIPAL

12.6  Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo ndice

oficial, para reajustamento do pre¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

12.7 O reajuste sera realizado por apostilamento.

13. Da Fiscalizacao

13.1 A fiscalizagdo dos servigos serd exercida pela Contratante, por iterméio de servidor
previamente designado, conforme art. 117 da Lei n2 14.133/21 e suas alteracdes.

13.2 A presenca da fiscalizagdo no local dos servigos ndo atenua nem diminui a responsabilidade
da Contratada no que diz respeito a qualquer ocorréncia, atos irregulares ou omissdes verificadas no
desenvolvimento dos trabalhos a ele relacionados.

13.3 A Contratante poderd recusar quaisquer servicos quando entender que 0s mesmos estejam

em desacordo com a legislagdo aplicavel e/ou contrério aos termos do contrato.

14. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

14.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitac3o,

~com fundamento na hipétese do art. 75, inciso |l da Lei n.2 14.133/2021, que culminara com a selecdo
cf:a proposta de menor preco.

" 1_4_.’2 Previamente a celebragdo do contrato, a Administracio verificarda o eventual
‘déscumprimento das condigdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que
a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

14.2.1 Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).
14.3 A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora, por forca do artigo
12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de
ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.
14.3  Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no

Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

Rua Coronel José Belarmino, n® 048, Centro, Corté
CEP 55.525-000 | CNPJ: 10273.548/0001-469
E-mail: gabineteprefeitacortes@gmail.com



c.ovstmo MUN[CIPAL A
ﬁ CONSTRUINDO UMANOVAHISTM!IA

14.4  Atentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento

i

similares, dentre outros.

14.5 O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a uma even él negativa de

contratacao.

14.6  Caso atendidas as condicBes para contratacdo, a habilitagdo do fornecedo
nos documentos por ele abrangidos.
14.7  E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacéo atualizada.
14.8  N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos. :

14.9  Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o

fornecedor for a filial, todos os documentos deverfio estar em nome da filial, exceto para atestados

a de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
14.10 Serédo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacio do
recolhimento dessas contribuicdes.
14.11 Para fins de contratagdo, deverd o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de
habilitacédo:
14,12 Habilitacdo Juridica:
14.12.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;
14.12.2 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
P

a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

14.12.3 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢io de
Microempreendedor Individué! - CCMELI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

14.12.4 Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigcdo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério
de seus administradores;

14.12.5 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus

administradores; X
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ou
14.12.6 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - in
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples o C})
>
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro PublifgXe Empresas c,‘,«
m , o
Mercantis onde tem sede a matriz; __ Fis_ 04 5l
R
14.12.7 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de tod “pﬁlgt&'i?ﬁﬁfﬁumcify
ou da consolidago respectiva. DE CORTES - PE.

14.13 Habilitacdes fiscal, social e trabalhista:

14.13.1 prova de inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);
- ou

14.13.2 prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

14.13.3 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentaco
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoyia—_Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributérios fedgr_'é‘is__ e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relatiyo_s a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de

02/10/2014, do Se:trét_ério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda

Nacional.
14.13.4 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
14.13.5 declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,

perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos,

na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIlI, da Constituicdo;

14.13.6 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Tftulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n®
5.452, de 12 de maio de 1943.
14.13.7 prm}a de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade
e compativel com o objeto contratual;

14.13.7.1 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que

pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
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cadastros de contribuintes estadual e municipal.
14.13.8 prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domici cDou sede do
fornecedor relatwa a atl\ndade em cujo exercicio contrata ou concorre;
14.138.1 caso o fornecedor seja considerado isento dos tributo
dlstntaus relacmnados ao ob;eto devera comprovar tal condicdo
apr_ese_ntagao de cemgi_ao ou declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio 6'u

~sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva

,,,,,

legislagdo de reg_énci'a.

14.13.9 prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do

- fornecedor, relativa a atividade em cujo exertfcio contrata ou concorre.
1414 :g"’ualificagéo Eéonﬁmico-financeira:
14.14.4 . Certiddo de faiencra ou concordata expedlda pelo distribuidor da sede da
pessoa gurldlca ou de execugao patramonia[ expedida no domlcxho da pessoa fisica;
.14.14-,5 Para_I|c|tantes_ com _sede no estado de Pernambuco, “Certidio Negativa de
.Procésso:'# Civeis (PJe)”_para peSS;ja j:uja:;idica, para Licitacdo, em instancias de 12 e 22 graus,
_que in‘d_i_que: a ihexisténéfa de proé_e_si_sos de faléncia ou concordata tramitando nos sistemas
~ do Processo Jﬁdicia'i':é'i_éffﬁnico; .
14 15 g___qllflc_g__Técmca..__,
0 ' . :':___14 15.4 _ : Comprova;ao de aptidao para a prestagao do servico de complexidade

;techolégica‘e operacmna} equwalente"ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com

: _:o item pertmente, por meio da apresentagao de certiddes ou atestados de capacidade

técmca emittdos por pessoa jurldlca de direito publico ou privado, ou regularmente

em:tldp pelo c_oﬂ;selho profissional competente, quando for o caso.
1:4.15.4.1 Os étes’tadoé‘ deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de
s.tjé atividade econén’iibé. principal ou secundaria, especificada no contrato social
- vigente.

_14.-15.4.2 Podera ser ad.m'i'tida,. para fins de comprovagdo de guantitativo

minimo do servico, a apresentacdo de. diferentes atestados executados de forma
concomitante, pois essa situagdo se equivale, para fins de comprovacdo de -

capacidade técnico-operacional, uma Unica contratacéo.
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14.15.4.3 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em

nome da matriz ou da filia da empresa interessada.

14.15.4.4 Quando o atestado de capacidade técnica for emitido

reconhecida em cartdrio.

14.15.4.5 O fornecedor disponibilizara todas as informacgdes

comprovacdo da legitimidade dos atestados, apresentando, de r%E ‘é%ggﬂéglm'

documentos, cdpia do contrato que deu suporte & contratacdo, endereco atoal da

contratante e local em que foram prestados os servigos.

14.16 Declaracdes:
14.16.4 Declaragdo de que ndo emprega menor, conforme modelo presente no
anexo |l do edital do certame.
14.16.5 Declaragdo de que atende aos requisitos de habilitacdo, conforme modelo
presente no anexo lll do edital do certame.
14.16.6 Declaracdo de reserva de cargos, conforme modelo presente no anexo IV do
edital do certame.
14.16.7 Declaragdo de integralidade da proposta de preco, conforme modelo

presente no anexo V do edital do certame.

Cortés/PE, 03 de abril de 2024.

Magal orba Oliveira Lima
Secretaria

s %M@LM@L«&L

De Acordo:

ul, te ifion | wum& ik

aria de Fatima ysnelros ampaio Borba
Autoridade Competente
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ANEXO | DO TERMO DE REFERENCIA

IMR de acordo com os pardmetros estabelecidos na IN SLTI/MPOG n2 05/2017. Este proce
esta vinculado ao contrato de prestacio de servicos de consultoria e assessoria técnica
previdénciéria, de forma a servir como fator redutor para os calculos dos valores a serem lancados
nés faturas de prestagao dos servicos executados, com base nas pontuacdes constantes nesse IMR.
Os objetivos deste IMR sdo para definir e padronizar a avaliagio de desempenho e qualidade da
Contratada na execugdo da prestacdo dos servicos advocaticios.
A avaliagdo da Contratada na Prestacdo de seus Servigos se faz por meio da analise dos seguintes
modulos:

a) Pontualidade no atendimento das demandas;

b) Atendimento ao cronograma das demandas;

c) Apresentagdo e conduta do profissional.

Cada médulo sera quantificado de acordo com a Pontuacdo abaixo definida, que totalizarad 100
pontos, representando 100% do valor da fatura mensal. Em cada mdédulo havera critérios de

desempenho vinculados as obrigacées do Termo de Referéncia, conforme abaixo:

Méddulo Fato Pontuacao

Organizacdo dos procedimentos,
1 métodos, planejamento e técnicas

B | legislativa
A | Atendimento das demandas 40

Pontualidade nos prazos

Orientacdo e Assessoramento

Ndo atender até 10% das demandas

previstas dentro de 30 dias

Atendimento ao cronograma das | Ndo atender de 20% a 30% das demandas

demandas previstas dentro de 30 dias

N3o atender mais de 30% das demandas

previstas dentro de 30 dias
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Apresentagdo de material desorganizado.‘m
C Apresentagdo e conduta do Profissional sem Identificacdo /QQ% ” Q“;ﬂ
profissional Profissional sem conhecimento §os '-‘55‘
0
procedimentos %-Flh__p {2 3
il NG
S e

S—

* A avaliagdo das obriga¢Ges limita-se a critérios objetivos, através de conceitos de: Ocorrido ou Nio
Ocorrido.

» » Cada conceito representara uma pontuacio a qual sera reduzida de cada obrigacao avaliada:

Conceito Pontuagio
Ocorrido 1a3
N3o Ocorrido 0
A medicdo do resultado sera realizada por meio da tabela abaixo:
Pontuacido
Modulo Ocorréncia Avaliagdo Redugdo
Madulo
Organizacdo dos procedimentos, |( ) Ndo Qcorrido ()0,00 () 40,00
métodos, planejamento e técnicas |{( ) Ocorrido { )1,00 ( )39,00
Pontualidade nos prazos dos { ) N3o Ocorrido ()0,00 ( )38,00
A processos ( ) Ocorrido ()2,00 ( )37,00
-~ : ()36,00
() Ndo Ocorrido ( )0,00
Orientagédo e Assessoramento ( )35,00
( ) Ocorrido ()3,00
( )34,00
N3do atender até 10% das demandas |( ) N3o Ocorrido ()0,00
() 40,00
previstas dentro de 30 dias () Ocorrido ()1,00
( )39,00
Ndo atender de 20% a 30% das
( ) Ndo Ocorrido ()0,00 ( )38,00
demandas previstas dentro de 30
B 2 ( ) Ocorrido ()2,00 ()37,00
ias
( ) 36,00
Ndo atender mais de 30% das
g ( ) Nao Ocorrido ()0,00 ()35,00
demandas previstas dentro de 30
. () Ocorrido (13,00 ()34,00
ias
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Apresentacdo de material ( ) Ndo Ocorrido ( )
desorganizado. Ocorrido ()1,00
( ) Ndo Ocorrido ( ) {)0,00
C Profissional sem Identificacio
Ocorrido ()2,00
( )17,00
Profissional sem conhecimento dos |( ) Ndo Ocorrido ( ) ()0,00 ( 116,00
procedimentos Ocorrido ()3,00
Somatorio da Medicdo 100%

0 Valor Mensal da Fatura serd apurado mediante a tabela acima elaborada.
O total da pontuagdo serd de no maximo 100 e no minimo 88,00 pontos, que representaré a
porcentagem da fatura a ser medida.

* A obtenc&o do valor a ser faturado terd uma tolerancia de 1,00 ponto, conforme tabela abaixo:

Pontuacao Libera¢do da Fatura
100 -99 100%
98 98%
97 97%
96 - 96%
95 55%
94 94%
93 93%
92 92%
91 91%
90 90%
89 89%
88 88%

O total de desconto serd no maximo de 12%. Quando este percentual for ultrapassado, caracterizar-
se-a inexecugdo parcial, o que implicara na abertura de processo administrativo para averiguacdo de
descumprimento contratual.

A avaliagdo de cada obrigagdo contida nos médulos devera ser comprovada através da Ordem de
Servigo (0S), e-mails, Oficios ou qualquer outro documento que comprove a falta de adimplemento
da contratada com a obrigacdo assumida.

As justificativas para o ndo cumprimento das obriga¢des dos médulos A e B serdo avaliadas pela

gestdo/fiscalizacdo.
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servicos e nos resultados esperados.
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