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TERMO DE REFERENClA

CONTRATAGAO DE PESSOA JURIDICA ESPECIALIZADA PARA PRESTA(;AO D 0 SER ok
CONSULTORIA EM GESTAO E COMPRAS PUBLICAS COM ASSESSORIA N e
'ADMINISTRATIVA JUNTO A PREFEITURA MUNICIPAL DE CORTES. PE, de acordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.

2. Justificativa

- O objeto do presente termo & essenczal e justifi ica-se em face da nece331dade de atender as demandas
da Prefeitura Municipal de Cortés - PE na realizagido dos procedimentos administrativos, aqui
denominados de licitatorios, nas fases internas e externas.

Assim, toa-se necessaria, por conseguinte, para que haja modernizago nos sistemas e processos
de trabalho, onde as informagdes exigidas pela legislagdo e necessarias ao gerenciamento possam
~ fluir com rapidez e de forma sistematica, tanto para direcionar o foco da gestéo de resultados, como
para atender as exigéncias dos 6rgéos e entidades de controles interno e externos.
Também, justifica-se, pela necessidade de suprir uma lacuna na estrutura organizacional deste ente,
que no momento ndo dispde em seu quadro de pessoal, funcionarios com conhecimento técnico
especializados necessarios para realizacao de tais servicos, servicos estes que demandam experiéncia
profissional e conhecimento especifico.
Dessa forma, salientamos que a prestagao dos servigos aqui mencionados, serdo realizados em carater
de assessoria e consultoria, ndo gerando vinculo empregaticio entre o contratado e a Administracao
Publica, ora contratante, vedando-se qualquer relagao entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinagao dlreta

3.1 - Os servigos objeto da contratagdo serdo desenvoiwdos de acordo com as tecnlcas usuals de
‘assessoria aplicaveis as instituiges publicas, notadamente naquelas com atuagédo na area de gestao
publica administrativa e organizacional, incluindo as seguintes atividades:

3.1.1. Assessoramento, através de apoio técnico e orientacéo quanto aos ﬂuxos e demandas
administrativas da gestéo publica;

3.1.2. Assessoria em gestdo administrativa ampla, com resposta as consultas e orientacéo
das acBes de execugdo de politicas publicas para & correta aplicagdo dos recursos
orgamentarios;

3.1.3. Orientagdo, acompanhamento e apoio as secratarias municipais da Prefeitura de
Cortés e demais servidores quanto ao planejamento do objeto e a deflagragio de processos
licitatorios que visem aquisigao de bens e servigos para o Municipio;

3.1.4. Prestar orientagéo técnica as Secretarias e demais funcionarios ligados ao setor de
compras, sempre que solicitado, respondendo consultas e oferecendo informagées, para a
correta aplicagdo dos recursos publicos.

3.1.5. Prestar assessoria e orientagdes ao setor de licitagtes quanto a elaboracéo dos editais
de licitagao, modalidades de licitagdes, orgamentos, termo de referéncia e publicagoes.
3.1.6 Analise preventiva, in loco, de documentos administrativos, das areas de licitagdes e
contratos;
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3.1.7 Assessoria e consultoria por acompanhamento das segdes de Iicitar’;&@,&aumhang a
comissdo de licitagdo em qualquer demanda apresentada de pronto;
3.1.8. Acompanhamento de reunides internas ou externas, quando prewamen‘fe SQH&%

\Z
(3

pela Secretéria solicitante; /

3.1.9. Proposicdo de novas metodologias de trabalho, fluxos e evidencia documental que
fortalegam os controles e o patriménio institucional, sempre que aplicavel;

3.2. Condigdes da contratacéo da prestagao de servigos:
3.2.1. Os servigos serdo prestados presencialmente na sede da Administragdo Municipal, em
02 (dois) dias na semana, e sempre que necessario para a realizagdo de suas obrigagées,
conforme planejamento prévio com a Secretéria, exceto nas situagdes emergenciais, quando
a assessoria independera de dia e horario.
3.2.2. Os servigos préaticos de forma presencial serdo prestados, no minimo 08 (oito) horas
diarias, 02 (duas) vezes na semana, perfazendo uma carga horaria semanal de 16
(dezesseis) horas, acrescido de carga horaria variavel dos servigos prestados de forma
remota, 0s quais estdo compreendido o tempo necessario para pesquisa e desenvolvimento
de solugdes que otimizem os servigos no ambito administrativo, além de consultas por
telefone, e-mails ou WhatsApp, conforme o caso; exceto nas situagdes emergenciais, quando
a assessoria independera de dia, horario e local.

4. Requisitos de qualificagao técnica

4.1. A documentagéo relativa a qualificagdo técnica consiste em:
4.1.1 Para realizagao dos servigos, a contratada devera comprovar experiéncia, por meio de
atestados de capamdade técnica, emitidos por pessoas juridicas de direito publico, na
execucdo de servigos de gestdo publica organizacional, assessoria técnica e administrativa
elou consultoria em processos licitatérios.

4.1.2 Para a realizagdo dos servicos, a contratada deverd comprovar que dispde de
profissional com experiéncia comprovada.

4.1-.:3..Proﬁssionai com experiéncia comprovada por meio de atestado de capacidade técnica,
emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, na execugdo de servigos de
gerenciamento administrativo e/ou em compras publicas.

5. Obrigagoes das partes

5.1 - Compete 3 CONTRATANTE:
5.1.1. Efetuar o pagamento a CONTRATADA, conforme estabelecido;

5.1.2. Acompanhar e fiscalizar o fiel cumprimento dos prazos e das condigdes de realizagéo
do presente Contrato, comunicando 2 CONTRATADA, as ocorréncias que a seu critério
exijam medidas corretivas;

5.1.3. Desempenhar o que lhe é devido, facilitando e colaborando com a CONTRATADA na
execugao dos servigos aqui pactuados.

5.1.4. Inspecionar e fiscalizar as operagdes dos servicos contratados;

5.1.5. O custeio de todos os processos e eventuais encargos deles advindos;

-

\
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5.1.6 Solicitar o afastamento de qualquer profissional da equipe da CONTF%I&I’ ﬂDAque,-por-—«nw- b,

seu julgamento n&o relina os requisitos necessarios ao bom andamento doss %W'%UR AMUNICIPAL
5.2 - Compete 2 CONTRATADA: < ECORTES -PE~ /

5.2.1. Assumir a responsabilidade por todas as despesas necessdrias ao atendimento da
execucdo do objeto deste contrato;

5.2. 2. Quanto a prestagdo dos servigos:
a) A prestacdo de servicos devera ser executada em conformidade com a

proposta de pregos apresentada, que devera estar em conformidade com as
exigéncias contidas neste Termo de Referéncia.

b) Designar profissionais para compor a equipe técnica em conformidade com
as exigéncias dos servicos e com perfis adequados.
c) Substituir de imediato qualquer integrante da equipe técnica que néo estiver

executando os servigos de forma adequada, sendo seu eventual substituto de mesma
formagao e experiéncia técnica.
d) Manter o mais completo e absoluto sigilo sobre os dados, documentos e
informagdes a que venham ter acesso direta ou indiretamente, durante a execucgao dos
servicos.
e)  Mantera Secretaria de Administracao informada da execugéo dos trabalhos, e
das dificuldades e deficiéncias verificadas nas rotinas e fluxos, e nestes casos, com
orientagdes de procedimentos saneadores.
5.2.3. Assumir a total responsabilidade sobre o transporte, custos de impostos, taxas,
obrigagdes fiscais, trabalhistas, acidentérias e previdenciarias e todos os demais encargos,
bem como toda e qualquer outra despesa que venha a incidir sobre os custos implicados nas
condigdes de realizagao do objeto deste contrato.
5.2.4. Responsabilizar-se pelos danos que causar 4 CONTRATANTE ou a terceiros
decorrentes de atraso quando da realizagdo do objeto.
5.2.5. Néo divulgar nem informar, sob as penas de lei, dados e informagdes referentes aos
servigos realizados, nem os que lhe forem transmitidos pela CONTRATANTE, a menos que
expressamente autorizada.

6. Do prazo e execugao dos servigos

6.1 Para o fiel cumprimento das obrigagoes assumidas, ser ﬁrmadoContrato co a djuicatéria, de
acordo com a legislagdo vigente, com vigéncia de 10 (dez) meses, nos termos do inciso Il do art. 106
da Lein.° 14.133/21, contados a partir da publicagdo do seu extrato no Diario Oficial.

7 Classificagao orcamentaria da despesa

7.1 Os recursos financeiros para execugao da presente licitagéo s&o oriundos do orgamento a sequir
especificados:

Poder: Poder Executivo
Orgao: 2000 - Prefeitura Municipal de Cortés
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2003 - Secretaria de Administragéo { S
Atividade: 04.122400.12025 — Manutengéo das agdes de carater continuado da u nj,d ade——
Elemento de Despesa: 33.90.00 - Aplicagdes Diretas \‘? SEFEITURA MUMC,pAy

*\. DECORTES-PE_~
e

Q1Io

N

8 Valor estimado

O custo estimado do servigo de assessoria técnica importa em R$ 3.633,33 (Trés mil, seiscentos e
trinta e trés reais e trinta e trés centavos) ao més, perfazendo um valor global de R$ 36.633,30
(Trinta e seis mil, seiscentos e trinta e trés reais e trinta centavos), conforme especificacdo
constante na planilha abaixo:

Valor unitario

Descrigao : ' Unid 3 | Valér total
CONTRATACAO DE PESSOA JURDDICA | P —
ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DO
SERVICO DE CONSULTORIA EM GESTAO E | _
COMPRAS PUBLICAS COM ASSESSORIA | S&Vico | 10 98333 | 36.333,30
ADMINISTRATIVA JUNTOA  PREFEITURA
| MUNICIPAL DE CORTES-PE

91 A fiscalizagdo dos servigos sera exercida pela Contratante, por intermédio de servidor

VALOR GLOBAL: R$ 36.633,30 (Trinta e seis mil, seiscentos e trinta e trés reais e trinta
centavos),

9 Acompanhamento e fiscalizagdo

previamente designado, conforme art. 117 da Lei n® 14.133/21 e suas alteragdes.

92 A presenca da fiscalizagao no local dos servicos né@o atenua nem diminui a responsabilidade
da Contratada no que diz respeito a qualquer ocorréncia, atos irregulares ou omissées verificadas no
desenvolvimento dos trabalhos a ele relacionados.

9.3 A Contratante podera recusar quaisquer servigos quando entender que os mesmos estejam
em desacordo com a legislagao aplicavel elou contrario aos termos do contrato.

10 Do pagamento

10.1 A empresa recebera mensalmente pela prestagao dos servicos de consultoria em gestéo publica
organizacional, com assessoria técnica e administrativa;

1020 pagamentd éeré efetuado em 10 (dez) parcelas mensais e consecutivas, no prazo maximo de
10 (dez) dias Uteis, apos o ateste do fiscal do contrato.

10.3 N&o sera efetuado qualquer pagamento & contratada:

10.3.1 Antes da apresentagao e da aceitagéo da nota fiscal, de atestada a conformidade da
execucao dos servigos pelo setor competente da contratante;
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10.3.2 Enquanto houver pendéncia relativa a liquidag&o de obrigagéo ﬂnariqéira:gm vin@_q___ N
de penalidade ou inadimpléncia, & apresentacéo de documentagéo exigida er@ispﬁsigéo do 5
ato convocatério, legal ou regulamentar, 4 regularidade fiscal; \,, PREFEITURA MUNICIPAL,

: __ ; ; _ ~_DECORTES-PE~
10.3.3 O descumprimento das obrigages trabalhistas ou a ndo manutengio das condicoes——

de habilitagdo pela contratada devera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das
demais sangdes, sendo vedada a retengdo de pagamento se a contratada ndo incorrer em
qualquer inexecugéo do servico ou n&o o tiver prestado a contento;

10.3.4 A Entidade poderd conceder um prazo para que a contratada regularize suas

obrigagdes trabalhistas ou suas condices de reqularidade, sob pena de rescisdo contratual,
quando ndo identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir a situagéo.

11 Das penalidades

~ 111 O descumprimento de obrigagao acertada neste Term de eréncia, por arte da
CONTRATADA, sujeitara a mesma & aplicagéo das penalidades previstas no instrumento convocatdrio,
sem prejuizo das demais sangdes previstas nos art. 155 e 156 da Lei n°. 14.133/21.

812 Do reajuse

12.1 Os pregos inicialmente contratados sao fixos & irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
limite para a apresentagéo das propostas.

12.1.1Apés o interregno de um ano, e independentemente de pedido da CONTRATADA, os
precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagéo, pela CONTRATANTE, do indice
Nacional de Preco ao Consumidor Amplo (IPCA), exclusivamente para as obrigagdes
iniciadas e concluidas aps a ocorréncia da anualidade, com base na seguinte Art 124, § 1,
“d’, da Lei n® 14.133/2021.

- 12.2  Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano seré contado a partir
dos efeitos financeiros do dltimo reajuste.

- 123 No caso de atraso ou néo divulgagéo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA a importancia calculada pela Gltima variagdo conhecida, liquidando a diferenga
correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo.

124 Nas aferigdes finais, o indice utilizado para reajuste ser, obrigatoriamente, o definitivo.

125  Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma néo
possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicao, o que vier a ser determinado pela legislacéo
entao em vigor.

12.6  Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
12.7 O reajuste sera realizado por apostilamento.
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13. Da Fiscalizagao

131 A fiscalizago dos servigos sera exercida pela Contratante, por interme qQ éﬂJ’KWDMCIPM Y/
previamente designado, conforme art. 117 da Lei n°® 14.133/21 e suas alteragoes. ., DECORTES - P: -
13.2 A presenca da fiscalizagéo no local dos servicos ndo atenua nem diminui a responsabtlldade

! Zi::da. Contratada no que diz respeito a qualquer ocorréncia, atos irregulares ou omissdes verificadas no
desenvolvimento dos trabalhos a ele relacionados.

13.3 A Contratante podera recusar quaisquer servicos quando entender que os mesmos estejam

em desacordo com a legislag@o aplicavel e/ou contrario acs termos do contrato.

Cortés - PE, 22 de fevereiro de 2024,

MYMW\L&&&@

Magali Borba Oliveira Lima

Gestora

De Acordo:

/-

W ﬂp,efe, (TR ”gﬂ e /7

aria de Fatima Cysn s Sampaio Borba
Prefeita
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INSTRIMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO - IMR \o, '3,’/’

N, PREFEITURA MUNICIPAE/

N \‘DE CORTES . P/E,/
Durante a vigéncia do contrato a Administragdo adotaré o Instrumento de Medic3o de Resultado —

IMR de acordo com os parametros estabelecidos na IN SLTI/MPOG n2 05/2017. Este procedimento

esta vinculado ao contrato de prestacio dos PRESTACAO DO SERVICO DE CONSULTORIA EM GESTAO

- E COMPRAS PGBLICAS COM ASSESSORIA ADMINISTRATIVA, de forma a servir como fator redutor

para os calculos dos valores a serem langados nas faturas de prestacdo dos servigos executados, com

base nas pontuagdes constantes nesse IMR.

Os objetivos deste IMR s&do para definir e padronizar a avaliacdo de desempenho e qualidade da

Contratada na execugdo da prestagdo dos servigos advocaticios.

A avaliagdo da Contratada na Prestagdo de seus Servicos se faz por meio da andlise dos seguintes

modulos:

a) Pontualidade no atend_imento das demandas;

b) Atendimento ao cronograma das demandas;

c) Apresentagdo e conduta do profissional.

Cada madulo serd quantificado de acordo com a Pontuagdo abaixo definida, que totalizara 100

pontos, representando 100% do valor da fatura mensal. Em cada médulo haverd critérios de

desempenho vinculados as obriga¢des do Termo de Referéncia, conforme abaixo:

Moadulo Fato Pontuacdo
Organizacao dos procedimentos,
métodos, planejamento e técnicas
legislativa
A | Atendimento das demandas 40
Pontualidade nos prazos
Orientacdo e Assessoramento
Ndo atender até 10% das demandas
_ brevistas dentro de 30 dias
Atendimento ao cronograma das | Ndo atender de 20% a 30% das demandas
° demandas previstas dentro de 30 dias 40
N3o atender mais de 30% das demandas
previstas dentro de 30 dias A
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C Apresentacdo e conduta do Profissional sem Identificacdo

profissional

&
; s
Apresentacdo de material desorgamz1 ; o O L 7 o

. PREFEITURA MUNlCIRAg/’
M DECORFES-PE
Profissional sem conhecimento dos| - —

procedimentaos

Total: 100

* A avaliagdo das obrigagGes limita-se a critérios objetivos, através de conceitos de: Ocorrido ou N3o
Ocorrido.

e » Cada conceito representara uma pontuagdo a qual sera reduzida de cada obrigacdo avaliada:

-
Conceito Pontuacgdo
Ocorrido 1a3
Nao Ocorrido 0
A medicdo do resultado sera realizada por meio da tabela abaixo:
Pontuacdo
Maodulo Ocorréncia Avaliagdo Reduc¢do
Méadulo
Organizagdo dos procedimentos, [( ) Ndo Ocorrido ()0,00 () 40,00
métodos, planejamento e técnicas |( ) Ocorrido ()1,00 { )39,00
Pontualidade nos prazos dos ( ) N3o Ocorrido ()0,00 ( )38,00
A processos ( ) Ocorrido ()2,00 ( )37,00
a ( ) 36,00
. - |( ) N3o Ocorrido ()o,00
Orientagdo e Assessoramento ()35,00
£ { ) Ocorrido ()3,00
() 34,00
Nao atender até 10% das demandas |( ) N3o Ocorrido ()0,00
() 40,00
previstas dentro de 30 dias { ) Ocorrido ()1,00
( )39,00
N&o atender de 20% a 30% das
: () N3o Ocorrido ()0,00 ( )38,00
demandas previstas dentro de 30
B () Ocorrido () 2,00 ( )37,00
dias
( )36,00
N3o atender mais de 30% das
() N3o Ocorrido ( ) 0,00 ()35,00
demandas previstas dentro de 30
() Ocorrido ()3,00 ( )34,00
dias
.
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Apresentacdo de material ( ) Ndo Ocorrido () ()o, OO‘e ‘:,_ F b_,,&../.;r.é./mw. o
o ()2000 |~&
desorganizado. Ocorrido ()1,00 5\ P /

{ ) Ndo Ocorrido ( ) ()0,00

REFE L[Ti%% C|PAL‘
- f‘

c Profissional sem Identificacio ( )18,00
e Ocorrido ()2,00
()17,00
Profissional sem conhecimento dos |( ) N&o Ocorrido( ) {)0,00 ( )16,00
procedimentos Ocorrido {)3,00
Somatdrio da Medigdo 100%

O Valor Mensal da Fatura serd apurado mediante a tabela acima elaborada.
O total da pontuagdo serd de no maximo 100 e ho minimo 88,00 pontos, que representard a
porcentagem da fatura a ser medida.

* A obtencdo do valor a ser faturado terd uma toleréncia de 1,00 ponto, conforme tabela abaixo:

Pontuacao Liberacdo da Fatura
100-99 100%
98 98%
97, 97%
96 96%
95 95%
94 94%
93 93%
92 92%
91 91%
90 ' 90%
89 T 89%
88 88%

O total de desconto serd no maximo de 12%. Quando este percentual for ultrapassado, caracterizar-
se-a inexecucao parcial, o que implicard na abertura de processo administrativo para averiguacgdo de
descumprimento contratual.

A avaliagdo Eie cada obrigacdo contida nos médulos devera ser comprovada através da Ordem de
Servigo (0S), é—mails, Oficios ou qualquer outro documento que comprove a falta de adimplemento
da contratada com a obrigacdo assumida.

As justificativas para o ndo cumprimento das obrigagdes dos médulos A e B serdo avaliadas pela

gestdo/fiscalizagdo.
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Para obtengdo dos médulos e obrigacdes constantes neste IMR, foram apuradéé;}:glg equipe de &
"\l'" HHHHH B— 'E'h'}
lanejamento as atividades mais relevantes ou criticas que impliquem na qualidade'da prestacio dos 5]
P ) P | %EQEFEHCURA MONICIPAL
servigos e nos resultados esperados. . DE CORTES-PE/
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