GABINETE DA PREFEITA MUNICIPAL

LEI MUNICIPAL N° 1.236, DE 07 DE MAIO DE 2025

Dispbe sobre a estruturacdo da Comisséo
de Contratagéo, regulamenta as funcées
de Agente de Contratagédo, do Pregoeiro e
Equipe de Apoio ao Pregoeiro, no ambito
do Poder Executivo do Municipio de
Cortés e dé outras providéncias.

A PREFEITA CONSTITUCIONAL DO MUNICIPIO DE CORTES, Estado de
Pernambuco, no uso de suas atribuigdes conferidas no artigo 66, inciso IV, da Lei
Organica Municipal: Fago saber que a Camara de Vereadores de Cortés aprovou e
eu sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Fica estruturada a Comisséo de Contratagdo, vinculada a Secretaria
Municipal de Administragcdo ou equivalente, responsavel pela condugao dos
processos licitatérios no ambito da Administragéo Publica Municipal, bem como
regulamenta a fungéo de Agente de Contratagéo, do Pregoeiro e da Equipe de Apoio
ao Pregoeiro, no &mbito do Municipio de Cortés, visando a eficiéncia, transparéncia
e regularidade nos processos licitatorios.

CAPITULO Il i
DA COMISSAO DE CONTRATAGAO

Art. 2° A Comisséo de Contratagdo serd composta por 03 (trés) membros,
sendo:

I - Um (1) Presidente da Comissé&o, que seja ocupante do cargo de provimento
efetivo ou em comisséo, de livre escolha do Chefe do Poder Executivo, com
formag&o ou experiéncia compativel com a fungéo a ser exercida, fazendo Jjus auma
gratificacdo mensal de até 100% (cem por cento) de sua remuneracdo bruta,
garantida a acumulag&o com outra gratificacéo ou representagéo;

Il - Dois (2) membros titulares, designados pelo Chefe do Poder Executivo
dentre os servidores publicos municipais, efetivos ou comissionados, com formacgéo
ou experiéncia compativel com as fungbes de licitagdo, fazendo jus a uma
gratificacdo mensal de até 80% (oitenta por cento) de sua remuneragdo bruta,
garantida a acumulag&o com outra gratificagdo ou representagéo.

§ 1° A composicéo da Comisséo de Contratagéo devera atender aos principios
da publicidade, eficiéncia e transparéncia, observando-se a qualificacéo técnica dos
seus integrantes.

§ 2° Podera ser designado, a critério do Chefe do Poder Executivo, um membro
suplente para substituir os titulares em caso de auséncia ou impedimento.
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| -receber, analisar e julgar as propostas apresentadas em processos
licitatorios;

Il - preparar e conferir a documentagéo necessaria para a abertura do certame,
incluindo editais e anexos, sob a supervisdo do Presidente da Comissdo de
Contratagéo;

Il - elaborar relatérios técnicos relativos aos processos de licitagéo;

IV - elaborar atas detalhadas das sessdes publicas da licitagdo, registrando
fielmente todas as ocorréncias e decisoes;

V -elaborar e publicar os editais de licitagdo, em conformidade com a
legislagéo vigente;

VI - decidir sobre questdes e impugnagdes relacionadas aos procedimentos
licitatérios, nos limites de sua competéncia;

VIl - requisitar informagdes e documentos;

VIII - garantir a observancia dos principios da legalidade, isonomia, moralidade
e economicidade nos procedimentos licitatérios;

IX - promover a abertura das sessdes publicas de licitagdo e acompanhar o
cumprimento das normas estabelecidas nos editais;

X -auxiliar na identificagdo de solugbes para questdes técnicas ou
operacionais que possam surgir durante o certame;

Xl -encaminhar ao 6rgédo competente os processos licitatorios para
homologacéo e adjudicagao;

XIl - garantir o cumprimento dos prazos estabelecidos para cada etapa do
processo licitatorio, zelando pela celeridade e eficiéncia administrativa;

XIll - desempenhar outras fungbes previstas na legislagdo aplicavel,
notadamente a Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 4° Os membros da Comissé@o de Contratagdo atuardo pelo periodo de 01
(um) ano, podendo ser renovado por igual periodo, mediante ato do Chefe do Poder
Executivo.

§ 1° Durante o exercicio de suas fungdes, os membros da Comissdo de
Contratagdo deverao atuar de forma imparcial, ética e em conformidade com a
legislagao vigente.

§ 2° O Presidente e os membros da Comissdo de Contratagdo poderéo ser
substituidos, a qualquer tempo, por ato do Chefe do Poder Executivo.
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Art. 5° Fica facultada a criagédo de comisses especificas de licitagdo para
atender as demandas de processos licitatérios que, pela sua complexidade ou
especificidade, requeiram tratamento técnico diferenciado.

§ 1°As comissbes especificas de licitagdo terdo carater temporario e
composigao definida conforme a natureza do processo licitatério.

§ 2°A criagdo de comissdes especificas ndo desobriga a Comissdo de
Contratagio de exercer o acompanhamento geral das atividades licitatorias.

CAPITULO 1Nl )
DO AGENTE DE CONTRATAGAO

Art. 6° O Agente de Contratagdo é o responsavel pela conducdo da fase
externa das licitagdes no dmbito do Municipio de Cortés, observando os principios
da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, no ambito do
Municipio de Cortés, em conformidade com a Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 7° A fungéo de Agente de Contratagdo sera exercida por 1 (um) servidor
publico municipal ocupante de cargo de provimento efetivo ou empregado publico
dos quadros permanentes da Administragdo Publica, de livre escolha do Chefe do
Poder Executivo, com formagéo ou experiéncia compativel com a fungdo a ser
exercida, fazendo jus a uma gratificagdo mensal de até 100% (cem por cento) de
sua remuneragdo bruta, garantida a acumulagdo com outra gratificacdo ou
representacao.

§ 1° O servidor que atue como Agente de Contratagdo sera designado para
atuar pelo periodo de 01 (um) ano, podendo ser renovado por igual periodo,
mediante ato do Chefe do Poder Executivo.

§ 2° E vedado ao Agente de Contratagdo atuar em processos licitatérios que
envolvam conflito de interesse, nos termos da legislagdo vigente.

§ 3° Podera ser designado, a critério do Chefe do Poder Executivo, um
suplente para substituir o Agente de Contratagdo titular em caso de auséncia ou
impedimento.

Art. 8° Compete ao Agente de Contratagéo:

| - conduzir a fase externa das licitagbes publicas, incluindo a andlise das
propostas e lances;

Il - garantir o cumprimento das normas estabelecidas pela Lei Federal n°
14.133/2021 e legislagdes correlatas;

Il - adotar medidas necessarias para esclarecer dividas de licitantes e demais

interessados, zelando pela transparéncia do processo;

ou pelo interesse publico;
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V - adotar medidas preventivas para evitar irregularidades nos processos
licitatdrios, comunicando ao gestor publico eventuais riscos ou desvios identificados:

VI - elaborar relatérios técnicos sobre a condugdo dos processos, indicando
recomendagOes para aprimoramento das contratagbes publicas;

VIl - observar as diretrizes e orientagdes expedidas pelos érgdos de controle
interno e externo;

VIII - realizar pesquisas de mercado ou verificar cotagbes prévias, quando
necessario, para subsidiar decisdes técnicas e estratégicas;

IX - encaminhar ao setor competente as informagdes necessarias para a
formalizag&o dos contratos administrativos decorrentes das licitagdes;

X - garantir a integridade e acessibilidade aos documentos e registros relativos
as licitacdes;

Xl -desempenhar outras fungbes previstas na legislagédo aplicavel,
notadamente a Lei Federal n°® 14.133/2021.

CAPITULO IV
DO PREGOEIRO E DA EQUIPE DE APOIO AO PREGOEIRO

Art. 9° O Pregoeiro e a Equipe de Apoio sé@o responsaveis pela condugdo do
processo licitatorio na modalidade Pregéo, seja presencial ou eletrénico, sendo suas
atribuicbes regulamentadas por esta Lei e por atos normativos complementares.

Paragrafo unico. A atuagédo do Pregoeiro e da Equipe de Apoio visa garantir a
eficiéncia, celeridade e transparéncia nos processos licitatérios na modalidade
pregao, em consonancia com os principios constitucionais da Administracéo Publica
e as legislagdes vigentes.

Secao |
Do Pregoeiro

Art. 10. A fungdo de Pregoeiro serd exercida por 1 (um) servidor publico
municipal ocupante de cargo de provimento efetivo ou em comissao, de livre escolha
do Chefe do Poder Executivo, com formagédo ou experiéncia compativel com a
fungdo a ser exercida, fazendo jus a uma gratificagdo mensal de até 100% (cem por
cento) de sua remuneragao bruta, garantida a acumulagéo com outra gratificacéo ou
representacao.

§ 1° O servidor que atue como Pregoeiro sera designado para atuar pelo
periodo de 01 (um) ano, podendo ser renovado por igual periodo, mediante ato do
Chefe do Poder Executivo.

§ 2° E vedado ao Pregoeiro atuar em procedimentos de pregdo que envolv
conflito de interesse, nos termos da legislagéo vigente.
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§ 3° Podera ser designado, a critério do Chefe do Poder Executivo, um
suplente para substituir o Pregoeiro titular em caso de auséncia ou impedimento.

Art. 11. Compete ao Pregoeiro:
| - conduzir os processos licitatérios na modalidade Pregéo;

Il - dirigir as sessdes publicas, assegurando o cumprimento das normas
aplicaveis;

Il - analisar a conformidade das propostas e da documentacdo apresentada
pelos licitantes;

IV - adjudicar o objeto da licitagéo ao vencedor, quando ndo houver recursos
administrativos;

V -receber, analisar e decidir recursos administrativos no ambito de sua
competéncia, fundamentando suas decisdes;

VI - elaborar relatérios finais e encaminhar os processos a autoridade superior
para homologagao;

VII - dirigir e fiscalizar todas as atividades desempenhadas pela Equipe de
Apoio ao Pregoeiro;

VIII - garantir a observancia dos principios constitucionais e das legislagdes
que regem as licitagbes e o pregao.

Art. 12. O Pregoeiro deve manter conduta ética, imparcial e transparente, sob
pena de responsabilizagdo administrativa, civil e penal, conforme a legislagdo
vigente.

Secdo Il
Da Equipe de Apoio ao Pregoeiro

Art. 13. A Equipe de Apoio ao Pregoeiro ser4 composta por até 03 (trés)
servidores publicos municipais, podendo ser ocupantes de cargo de provimento
efetivo ou comissionado, designados por ato do Chefe do Poder Executivo,
observando a capacitagéo técnica necessaria para a fungdo, fazendo jus a uma
gratificacdo mensal de até 80% (oitenta por cento) de sua remuneragdo bruta,
garantida a acumulag&o com outra gratificagéo ou representacéo.

Art. 14. Compete a Equipe de Apoio:

| - auxiliar na andlise das propostas e da documentagdo apresentada pelos
licitantes, garantindo o cumprimento dos critérios estabelecidos no edital;

Il - verificar a conformidade e autenticidade dos documentos apresentado
apontando eventuais inconsisténcias ao Pregoeiro;
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Il - elaborar atas detalhadas das sessdes publicas do pregdo, registrando
fielmente todas as ocorréncias e decisdes;

IV - organizar e arquivar toda a documentagdo do processo licitatorio,
assegurando a sua integridade e rastreabilidade;

V - preparar e conferir a documentag@o necessaria para a abertura do certame,
incluindo editais e anexos, sob a supervisdo do Pregoeiro;

VI - publicar e divulgar os avisos de licitagéo, conforme determinacdes legais e
orientagdes do Pregoeiro;

VIl - prestar suporte operacional durante as sessdes publicas de licitacgo,
controlando o fluxo de participantes e materiais;

VIII - assegurar que os procedimentos adotados nas sessBes estejam em
conformidade com a legislagéo aplicavel e o edital do certame;

IX -auxiliar na identificagdo de solugdes para questbes técnicas ou
operacionais que possam surgir durante o certame;

X - realizar pesquisas de mercado ou verificar cotagdes prévias, quando
necessario, para subsidiar decisGes técnicas e estratégicas;

Xl - manter atualizadas as informagdes do processo licitatério nos sistemas de
controle interno e portais de transparéncia;

XIl - comunicar aos interessados e 6rgédos de controle as decisdes e eventos
relevantes do certame, conforme orientagdes do Pregoeiro;

XIll - executar outras atividades correlatas que forem delegadas pelo
Pregoeiro, em conformidade com a legislagéo vigente;

XIV - garantir o cumprimento dos prazos estabelecidos para cada etapa do
processo do pregao, zelando pela celeridade e eficiéncia administrativa.

Art. 15. Fica autorizado que os membros que compbe a Comissdo de
Contratagéo também fagam parte da Equipe de Apoio ao Pregoeiro, vedada a
acumulagéo de gratificagéo ou verba de representagdo pelo exercicio das duas
fungdes simultaneamente.

CAPITULO V
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 16. A Comisséo de Contratagéo, o Agente de Contratagéo, o Pregoeiro e a
Equipe de Apoio ao Pregoeiro, no exercicio de suas fungbes, atribuicbes e
obrigagbes, devem ser subsidiadas, no que couber, pela Procuradoria ou pela
Assessoria Juridica do quadro funcional ou contratada, para fins de plena garantia
legal dos procedimentos licitatorios, emissédo de pareceres e demais orientagdes qm
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se fizerem pertinentes.

Art. 17. O Municipio de Cortés, por intermédio de seus 6rgdos competentes,
promovera cursos e treinamentos regulares para capacitagdo e atualizagéo dos
membros da Comiss&o de Contratagdo, o Agente de Contratagéo, o Pregoeiro e a
Equipe de Apoio ao Pregoeiro, assegurando o cumprimento das exigéncias legais.

Paragrafo Unico. E responsabilidade dos servidores publicos, alcangados por
esta lei, participar ativamente das capacitagdes oferecidas e buscar continuamente o
aprimoramento de suas habilidades técnicas e legais.

Art. 18. As despesas decorrentes da execugdo desta lei correrdo por conta das
dotacdes orcamentdrias proprias, suplementadas, se necessario.

Art. 19. O Poder Executivo regulamentara os procedimentos e mecanismos
complementares necessarios a operacionalizagao das disposicdes desta lei.

Art. 20. Esta lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

Cortés-PE, 07 de maio de 2025, 71° de Emancipagéo Politica.
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ESTADO DE PERNAMBUCO
MUNICIPIO DE CORTES

PREFEITURA MUNICIPAL DE CORTES - GABINETE DA PREFEITA
LEI MUNICIPAL N° 1.236, DE 07 DE MAIO DE 2025

Dispoe sobre a estrutura¢do da Comissdo de
Contratagdo, regulamenta as fungoes de Agente
de Contratagdo, do Pregoeiro e Equipe de
Apoio ao Pregoeiro, no ambito do Poder
Executivo do Municipio de Cortés e da outras
providéncias.

A PREFEITA CONSTITUCIONAL DO MUNICIPIO DE
CORTES, Estado de Pernambuco, no uso de suas atribui¢des
conferidas no artigo 66, inciso IV, da Lei Orgénica Municipal:
Fago saber que a Camara de Vereadores de Cortés aprovou e eu
sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Fica estruturada a Comissdo de Contratagdo, vinculada
a Secretaria Municipal de Administracdo ou equivalente,
responsavel pela condugdo dos processos licitatorios no &mbito
da Administragdo Publica Municipal, bem como regulamenta a
fung@o de Agente de Contratacdo, do Pregoeiro e da Equipe de
Apoio ao Pregoeiro, no admbito do Municipio de Cortés,
visando a eficiéncia, transparéncia e regularidade nos processos
licitatorios.

CAPITULO II )
DA COMISSAO DE CONTRATACAO

Art. 2° A Comissao de Contratagdo serd composta por 03 (trés)
membros, sendo:

I - Um (1) Presidente da Comissdo, que seja ocupante do cargo
de provimento efetivo ou em comissdo, de livre escolha do
Chefe do Poder Executivo, com formagdo ou experiéncia
compativel com a funcdo a ser exercida, fazendo jus a uma
gratificagdo mensal de até 100% (cem por cento) de sua
remuneragdo bruta, garantida a acumulacdo com outra
gratificag@o ou representagao;

IT - Dois (2) membros titulares, designados pelo Chefe do
Poder Executivo dentre os servidores publicos municipais,
efetivos ou comissionados, com formac¢do ou experiéncia
compativel com as fungdes de licitagdo, fazendo jus a uma
gratificagdo mensal de até 80% (oitenta por cento) de sua
remuneragdo bruta, garantida a acumulacdo com outra
gratifica¢@o ou representagao.

§ 1° A composic¢ao da Comissdo de Contratacdo devera atender
aos principios da publicidade, eficiéncia e transparéncia,
observando-se a qualificagdo técnica dos seus integrantes.

§ 2° Podera ser designado, a critério do Chefe do Poder
Executivo, um membro suplente para substituir os titulares em
caso de auséncia ou impedimento.

Art. 3° Compete a Comissdo de Contratagao:

I - receber, analisar e julgar as propostas apresentadas em
processos licitatorios;

IT - preparar e conferir a documentacdo necessaria para a
abertura do certame, incluindo editais e anexos, sob a
supervisdo do Presidente da Comissdo de Contratagao;



IIT - elaborar relatérios técnicos relativos aos processos de
licitagdo;

IV - elaborar atas detalhadas das sessdes publicas da licitag@o,
registrando fielmente todas as ocorréncias e decisoes;

V - elaborar e publicar os editais de licitacdo, em conformidade
com a legislagdo vigente;

VI - decidir sobre questdes e impugnagdes relacionadas aos
procedimentos licitatorios, nos limites de sua competéncia;

VII - requisitar informagdes e documentos;

VIII - garantir a observancia dos principios da legalidade,
isonomia, moralidade e economicidade nos procedimentos
licitatorios;

IX - promover a abertura das sessdes publicas de licitagdo e
acompanhar o cumprimento das normas estabelecidas nos
editais;

X - auxiliar na identificacdo de solugdes para questdes técnicas
ou operacionais que possam surgir durante o certame;

XI - encaminhar ao 6rgdo competente os processos licitatorios
para homologagdo e adjudicagao;

XII - garantir o cumprimento dos prazos estabelecidos para
cada etapa do processo licitatorio, zelando pela celeridade e
eficiéncia administrativa;

XIII - desempenhar outras fun¢des previstas na legislacdo
aplicavel, notadamente a Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril
de 2021.

Art. 4° Os membros da Comissdo de Contratagdo atuardo pelo
periodo de 01 (um) ano, podendo ser renovado por igual
periodo, mediante ato do Chefe do Poder Executivo.

§ 1° Durante o exercicio de suas fungdes, os membros da
Comissdo de Contratagdo deverdo atuar de forma imparcial,
ética e em conformidade com a legislagdo vigente.

§ 2° O Presidente ¢ os membros da Comissdo de Contratacdo
poderdo ser substituidos, a qualquer tempo, por ato do Chefe
do Poder Executivo.

Art. 5° Fica facultada a criagdo de comissdes especificas de
licitagdo para atender as demandas de processos licitatorios
que, pela sua complexidade ou especificidade, requeiram
tratamento técnico diferenciado.

§ 1° As comissdes especificas de licitagdo terdo carater
temporario e composicdo definida conforme a natureza do
processo licitatorio.

§ 2° A criagdo de comissdes especificas ndo desobriga a
Comissdo de Contratagcdo de exercer o acompanhamento geral
das atividades licitatorias.

CAPITULO I )
DO AGENTE DE CONTRATACAO

Art. 6° O Agente de Contratagdo ¢ o responsavel pela
conducdo da fase externa das licitagdes no ambito do
Municipio de Cortés, observando os principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, no
ambito do Municipio de Cortés, em conformidade com a Lei
Federal n°® 14.133/2021.

Art. 7° A funcdo de Agente de Contratagdo sera exercida por 1
(um) servidor publico municipal ocupante de cargo de
provimento efetivo ou empregado publico dos quadros



permanentes da Administragdo Publica, de livre escolha do
Chefe do Poder Executivo, com formagdo ou experiéncia
compativel com a funcdo a ser exercida, fazendo jus a uma
gratificagdo mensal de até 100% (cem por cento) de sua
remuneragdo bruta, garantida a acumulagdo com outra
gratifica¢@o ou representagao.

§ 1° O servidor que atue como Agente de Contratagdo sera
designado para atuar pelo periodo de 01 (um) ano, podendo ser
renovado por igual periodo, mediante ato do Chefe do Poder
Executivo.

§ 2° E vedado ao Agente de Contratagdo atuar em processos
licitatorios que envolvam conflito de interesse, nos termos da
legislagdo vigente.

§ 3° Podera ser designado, a critério do Chefe do Poder
Executivo, um suplente para substituir o Agente de Contratagdo
titular em caso de auséncia ou impedimento.

Art. 8° Compete ao Agente de Contratagao:

I - conduzir a fase externa das licitagdes publicas, incluindo a
analise das propostas ¢ lances;

IT - garantir o cumprimento das normas estabelecidas pela Lei
Federal n® 14.133/2021 e legislagdes correlatas;

IIT - adotar medidas necessarias para esclarecer duvidas de
licitantes e demais interessados, zelando pela transparéncia do
processo;

IV - promover reunides e audiéncias publicas quando exigidas
pela legislag@o ou pelo interesse publico;

V - adotar medidas preventivas para evitar irregularidades nos
processos licitatorios, comunicando ao gestor publico eventuais
riscos ou desvios identificados;

VI - elaborar relatérios técnicos sobre a condugdo dos
processos, indicando recomendagdes para aprimoramento das
contratagdes publicas;

VII - observar as diretrizes e orientagdes expedidas pelos
orgdos de controle interno e externo;

VIII - realizar pesquisas de mercado ou verificar cotagdes
prévias, quando necessario, para subsidiar decisdes técnicas e
estratégicas;

IX - encaminhar ao setor competente as informacdes
necessarias para a formalizagdo dos contratos administrativos
decorrentes das licitagoes;

X - garantir a integridade e acessibilidade aos documentos e
registros relativos as licitagdes;

XI - desempenhar outras fungdes previstas na legislacdo
aplicavel, notadamente a Lei Federal n® 14.133/2021.

CAPITULO IV
DO PREGOEIRO E DA EQUIPE DE APOIO AO
PREGOEIRO

Art. 9° O Pregoeiro ¢ a Equipe de Apoio sdo responsaveis pela
condugdo do processo licitatorio na modalidade Pregdo, seja
presencial ou  eletrénico, sendo suas  atribuigdes
regulamentadas por esta Lei e por atos normativos
complementares.

Paragrafo tnico. A atuacdo do Pregoeiro e da Equipe de Apoio
visa garantir a eficiéncia, celeridade e transparéncia nos
processos licitatorios na modalidade pregdo, em consonancia



com os principios constitucionais da Administragdo Publica e
as legislagdes vigentes.

Secao I
Do Pregoceiro

Art. 10. A fung@o de Pregoeiro sera exercida por 1 (um)
servidor publico municipal ocupante de cargo de provimento
efetivo ou em comissdo, de livre escolha do Chefe do Poder
Executivo, com formagdo ou experiéncia compativel com a
funcdo a ser exercida, fazendo jus a uma gratificacdo mensal de
até 100% (cem por cento) de sua remuneragdo bruta, garantida
a acumulag@o com outra gratificagdo ou representagao.

§ 1° O servidor que atue como Pregoeiro serad designado para
atuar pelo periodo de 01 (um) ano, podendo ser renovado por
igual periodo, mediante ato do Chefe do Poder Executivo.

§ 2° E vedado ao Pregoeiro atuar em procedimentos de pregio
que envolvam conflito de interesse, nos termos da legislagédo
vigente.

§ 3° Poderd ser designado, a critério do Chefe do Poder
Executivo, um suplente para substituir o Pregoeiro titular em
caso de auséncia ou impedimento.

Art. 11. Compete ao Pregoeiro:
I - conduzir os processos licitatorios na modalidade Pregéo;

II - dirigir as sessdes publicas, assegurando o cumprimento das
normas aplicaveis;

III - analisar a conformidade das propostas ¢ da documentagéo
apresentada pelos licitantes;

IV - adjudicar o objeto da licitagdo ao vencedor, quando ndo
houver recursos administrativos;

V - receber, analisar e decidir recursos administrativos no
ambito de sua competéncia, fundamentando suas decisoes;

VI - elaborar relatérios finais e encaminhar os processos a
autoridade superior para homologacéo;

VII - dirigir e fiscalizar todas as atividades desempenhadas
pela Equipe de Apoio ao Pregoeiro;

VIII - garantir a observancia dos principios constitucionais ¢
das legisla¢des que regem as licitagdes e o pregao.

Art. 12. O Pregoeiro deve manter conduta ética, imparcial e
transparente, sob pena de responsabilizagdo administrativa,
civil e penal, conforme a legislagdo vigente.

Secao 11
Da Equipe de Apoio ao Pregoeiro

Art. 13. A Equipe de Apoio ao Pregoeiro sera composta por até
03 (trés) servidores publicos municipais, podendo ser
ocupantes de cargo de provimento efetivo ou comissionado,
designados por ato do Chefe do Poder Executivo, observando a
capacitacdo técnica necessaria para a funcdo, fazendo jus a uma
gratificacdo mensal de até 80% (oitenta por cento) de sua
remuneragdo bruta, garantida a acumulagdo com outra
gratifica¢@o ou representagao.

Art. 14. Compete a Equipe de Apoio:
I - auxiliar na andlise das propostas ¢ da documentagdo

apresentada pelos licitantes, garantindo o cumprimento dos
critérios estabelecidos no edital;



IT - verificar a conformidade e autenticidade dos documentos
apresentados, apontando eventuais inconsisténcias ao
Pregoeiro;

III - elaborar atas detalhadas das sessdes publicas do pregdo,
registrando fielmente todas as ocorréncias e decisdes;

IV - organizar e arquivar toda a documentagdo do processo
licitatorio, assegurando a sua integridade e rastreabilidade;

V - preparar e conferir a documentacdo necessaria para a
abertura do certame, incluindo editais € anexos, sob a
supervisdo do Pregoeiro;

VI - publicar e divulgar os avisos de licitacdo, conforme
determinagdes legais e orientagdes do Pregoeiro;

VII - prestar suporte operacional durante as sessdes publicas de
licitacdo, controlando o fluxo de participantes e materiais;

VIII - assegurar que os procedimentos adotados nas sessoes
estejam em conformidade com a legislagdo aplicavel e o edital
do certame;

IX - auxiliar na identificagdo de solugdes para questdes
técnicas ou operacionais que possam surgir durante o certame;

X - realizar pesquisas de mercado ou verificar cotagdes prévias,
quando necessario, para subsidiar decisdes técnicas e
estratégicas;

XI - manter atualizadas as informagdes do processo licitatorio
nos sistemas de controle interno e portais de transparéncia;

XII - comunicar aos interessados e oOrgdos de controle as
decisdes e eventos relevantes do certame, conforme orienta¢des
do Pregoeiro;

XIII - executar outras atividades correlatas que forem
delegadas pelo Pregoeiro, em conformidade com a legislagéo
vigente;

XIV - garantir o cumprimento dos prazos estabelecidos para
cada etapa do processo do pregdo, zelando pela celeridade e
eficiéncia administrativa.

Art. 15. Fica autorizado que os membros que compde a
Comissdo de Contratagdo também facam parte da Equipe de
Apoio ao Pregoeiro, vedada a acumulagdo de gratificagdo ou
verba de representagdo pelo exercicio das duas funcdes
simultaneamente.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 16. A Comissdo de Contratacdo, o Agente de Contratagao,
o Pregoeiro e a Equipe de Apoio ao Pregoeiro, no exercicio de
suas fungdes, atribui¢des e obrigacdes, devem ser subsidiadas,
no que couber, pela Procuradoria ou pela Assessoria Juridica
do quadro funcional ou contratada, para fins de plena garantia
legal dos procedimentos licitatorios, emissdo de pareceres e
demais orienta¢des que se fizerem pertinentes.

Art. 17. O Municipio de Cortés, por intermédio de seus orgaos
competentes, promovera cursos e treinamentos regulares para
capacitacdo e atualizacdo dos membros da Comissdo de
Contratacdo, o Agente de Contratacdo, o Pregoeiro e a Equipe
de Apoio ao Pregoeiro, assegurando o cumprimento das
exigéncias legais.

Paragrafo Gnico. E responsabilidade dos servidores publicos,
alcangados por esta lei, participar ativamente das capacitagdes
oferecidas ¢ buscar continuamente o aprimoramento de suas
habilidades técnicas e legais.



Art. 18. As despesas decorrentes da execucdo desta lei
correrdo por conta das dotacdes orcamentdrias proprias,
suplementadas, se necessario.

Art. 19. O Poder Executivo regulamentara os procedimentos e
mecanismos complementares necessarios a operacionalizagdo
das disposigdes desta lei.

Art. 20. Esta lei entra em vigor na data de sua publicagao.
Cortés-PE, 07 de maio de 2025, 71° de Emancipacgéo Politica.
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