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Boletim Informativo: Pequenas Compras e Compras de
Pronto Pagamento

Assunto: Informacgdes introdutorias acerca das Pequenas Compras e
Compras de Pronto Pagamento conforme Decreto Municipal 221/2025.

1. O que sao?

Pequenas Compras sao aquisicoes diretas de bens ou
servicos de relagdes econdmicas muito simples, em
carater excepcional, como servicos urgentes e compras
nao passiveis de planejamento, que nao resultem em
obrigacdes futuras, de maneira simplificada e rapida,
realizadas sem a necessidade de formalizar licitacdao ou
procedimento de contratacao direta
(dispensa/inexigibilidade).

Pronto Pagamento ¢ a modalidade utilizada quando
0S bens ou servicos contratados exigem que O

pagamento ocorra imediatamente apds o fornecimento ou prestacao do
servi¢co, mediante atesto do responsavel pela liquidacdao da despesa.

2. Qual o limite permitido?

As aquisicdes Pequenas Compras estdo limitadas ao valor anual de R$ 12.545,11
(doze mil, quinhentos e quarenta e cinco reais e onze centavos), atualizado
anualmente vide decreto federal nos termos do Art. 182 da lei 14.133/2021, por
género de despesa, para cada unidade gestora individualmente:

Fundo Municipal de Saude

Prefeitura Municipal de Cortés

Fundo Municipal de Assisténcia Social
Fundo Municipal de Educacao

Importante: esse valor € anual, e refere-se a soma de
todas as compras realizadas do mesmo género (mesmo
ramo de atividade) (ex: géneros alimenticios, material de
limpeza, combustivel, material de expediente, etc.).
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3. Quando usar?

Vocé pode utilizar esse modelo de compra quando:

e A soma das compras do mesmo género nao
ultrapassar o limite anual, por unidade gestora;

e Houver necessidade imediata, pontual e
excepcional;

e Ositens ou servicos forem de entrega simples,
rapida e objetiva, sem obrigacao futura;

e Houver disponibilidade orcamentaria e a
contratacao for vantajosa para a administracao.

4. Vedacgoes importantes

Vocé nao pode utilizar essa modalidade de compra quando:

O valor anual por género ultrapassar o limite anual,

A compra for passivel de planejamento;

Houver indicio de fracionamento indevido de despesas;

O fornecedor estiver impedido de contratar com o poder publico;
A contratacdo demande garantias ou seja de execucao complexa;
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5. Cuidados importantes

e Documente todas as etapas do procedimento, principalmente em
compras de pequeno valor;

e Preze pelo planejamento, a fim de garantir a economicidade nas
contratacdes publicas;

e Use com responsabilidade, prezando pela transparéncia, economicidade e
rastreabilidade;

e Aquisicdes destinadas a reposicdo de estoques e/ou almoxarifado devem
se submeter ao procedimento ordinario de contratacao (licitacao ou
contratacao direta);

e F vedada a aquisicdo de servicos de arquitetura ou engenharia, ou a
aquisicao de patrimoénio caracterizado como permanente, salvo as
contratacdes emergenciais necessarias a garantia da continuidade do
servico publico;
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6. Fluxo simplificado da compra

;\ Solicitagao
F; M = Osetorinteressado apresenta documento de formalizagdo de
v a '-| demanda ou equivalente com a descricdo clara do item/servico

S
\ [ = _1*,=-r / modalidade de contratacao, cotacdes e documentos de regularidade
\T—':"// fiscal da empresa que apresenta menor preco;

mencionando expressamente o decreto municipal 221/2025 como

o, - - o,

Cotacdes (no minimo de 3 fornecedores) /' s \\_.
A cotacgao pode ser feita por e-mail, sites, telefone ou catalogo, deve estar | — \
datada, assinada e direcionada a Prefeitura Municipal de Cortés. | s |
I'. s .I.'I
— Regularidade Fiscal \i /
~.  Ointeressado devera coletar e encaminhar as certiddes de —

— 4 "\ regularidade fiscal do fornecedor que apresentar o menor
/ III preco, sendo elas:

| Certificado de Regularidade do FGTS;

Certidao de Débitos Federais;

Certiddo de Regularidade Fiscal Estadual;
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);
Certiddo de Regularidade Municipal.

Autorizagao / \
A autoridade competente da unidade gestora analisa e autoriza a |/ ﬁ'&

compra e encaminha ao Controle Interno para emissao de parecer || .l
de conformidade da documentacao apresentada com a
regulamentacao municipal. \ /

/ B H\“\\ c I

y s 7 \ Compra e entrega

! \ Apds a emissdo do parecer, a demanda autorizada é enviada para

= .| empenho € dada ciéncia ao setor demandante. A compra pode ser
| realizada de forma direta. Apds a entrega, o responsavel atesta o

/’ recebimento e realiza os procedimentos inerentes a liquidacao da

despesa.
Nota Fiscal e pagamento /

A nota fiscal devera ser emitida em nome da Unidade Gestora |
contratante, atestada, e encaminhada para liquidagao do empenho e |
posterior pagamento. Em casos de recibo ou equivalente, deve-se )
atentar a integridade e validade fiscal do documento.
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7. Documentos obrigatérios ao fim do procedimento

e Requisicao da unidade interessada (DFD); Documentacdes da empresa de menor

e Cotacao de preco; preco;
e Autorizacdao da autoridade competente; e CertidOes de Regularidade Fiscal,
ende conformidade do Controle e Nota fiscal com atesto;
Inte e Empenhos e Comprovante de
pagamento.
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8. INSTITUCIONAL

PREFEITA DO MUNICIPIO DE CORTES/PE
MARIA DE FATIMA CYSNEIROS SAMPAIO BORBA

COORDENADOR DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO
SOSTENES MELO VITORIANO DA SILVA

ASSESSORA TECNICA DA COORDENACAO DO SISTEMA DO

CONTROLE INTERNO
FERNANDA TAVARES MARQUES DA SILVA

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE GESTAO ADMINISTRATIVA
LIEBERT GABRIEL VICENTE DA SILVA
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COORDENADORIA DO SISTEMA DE
CONTROLE INTERNO DE
CORTES/PE

SOSTENES MELO Assinado de forma digital
por SOSTENES MELO

VITORIANO DA VITORIANO DA

SILVA:1136649549 SILVA11366495497
Dados: 2025.05.23 11:03:47

7 -03'00'

Cortés
Maio de 2025
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